BIBLIOTETGCA
UNIVERSITATII DE STIINTE AGRONOMICE $1 MEDICINA VETERINARA
BUCURESTI
Biblioteca USAMV este o biblioteca de tip universitar de drept public, face
parte integrantd a sistemului national de Tnvataméant superior gi participa la
procesul de instruire, formare si educatie, precum si la activitatea de
cercetare stiintifica din universitate.
In Bibliotec&, accesul este liber si este deschis tuturor cetatenilor, care vor
putea utiliza Tntregul patrimoniu documentar, indiferent de formatul in care
acesta a fost publicat.
Biblioteca USAMV dezvolta colectii enciclopedice si specializate de publicatii
cu caracter stiintific si de Tnalta valoare culturala, din tara si de peste hotare,
pe toate categoriile de suporturi documentare, in acord cu programele de
invatamant, de cercetare si de cultura.
Biblioteca USAMV are ca principali utilizatori studentii si personalul didactic si

nedidactic din universitate.



REGULAMENT
DE ORGANIZARE

Patrimoniu

Biblioteca, in ansamblul ei, dispune de un fond de carti si periodice de circa 350.000 de
exemplare structurate astfel:

cursuri si manuale;

carti stiintifice romanesti si straine;
tratate

teze de doctorat;

enciclopedii;

atlase si albume

dictionare

beletristica romaneasca si straina
periodice roménesti si straine

De-a lungul timpului, Biblioteca a pastrat si conservat carti si reviste de stiinta si
cultura, care alcatuiesc fondul de aur, printre colectii figuradnd publicatii foarte vechi,
incepand cu anul 1800.

De asemenea, Biblioteca Centrala are un fond de patrimoniu cuprinzadnd 14 carti,
printre care:

= Leonardus, F. De historia stirpium commentarii insignes, maximis impensis et vigilus,
Tubingen, 1542;

= Sennertus, D. Opera. Tomus quartus, Lygdun, 1666;

= Hieronimus, J.P. De curandis febrius methodicae et plena ratie, Napoli, 1587.

Structuri

Biblioteca USAMV Bucuresti este alcatuita din:
= Biblioteca Centrala cu sediul in Bd. Marasti 59, sector 1;
» Filiala FMV cu sediul in Splaiul Independentei 105, sector 5.

Biblioteca este organizata in urmatoarele compartimente:

Comunicarea documentelor, cu doua sectii: sectia imprumut si sali de lectura
Dezvoltarea colectiilor si schimb intern-international de publicatii
Evidenta si organizarea colectiilor

Catalogare - clasificare



Compartimentul
Comunicarea documentelor

Activitati

= Asigura accesul cititorilor in biblioteca, prin eliberarea si vizarea permiselor;

= Comunica, in salile de lectura, toate tipurile de documente aflate in depozite si
solicitate de utilizatori;

= Asigura cadrul optim de consultare la sectia imprumut a documentelor in conditiile
respectarii stricte a regulamentului intern de disciplina a lecturii;

= Asigura, prin multiple forme de relationare publicd, informarea si Tndrumarea
utilizatorilor privind modul de regéasire si imprumut al publicatiilor;

» Organizeaza salile de lectura cu acces liber raft.

= Salile de lectura functioneaza in regim de acces liber la raft si ofera utilizatorilor:
cursuri si manuale, carti stiintifice roméanesti si strdine, tratate, dictionare, enciclopedii,
atlase, periodice roméanesti si straine.

= Sala de lectura din Biblioteca Centrala (500 m2) dispune de un numar de 120 de
locuri, o garderoba si trei calculatoare legate in retea pentru accesul utilizatorilor.

= Cele 2 sali de lectura din filiala totalizeaza o suprafata de 134 m? si dispun de 32
locuri.

Compartimentul
Dezvoltarea colectiilor
si schimb intern-international

Activitati

= Se informeaza permanent privind principalele categorii de utilizatori ai bibliotecii,
planurile de Tnvatamant pe discipline si ani de studiu;

= Prospecteaza piata editoriala interna si international3;

= Urmareste dezvoltarea selectivda si echilibrata a colectiilor, asigurdnd acoperirea
informationalé echilibratd, cu documente de toate tipurile, a principalelor domenii de
cunoagtere si se preocupa de evaluarea colectiilor pe ansamblul bibliotecii;

* Informeaza biblioteca filiald asupra noilor aparitii romanesti si straine;

= Asigura achizitia centralizata pentru Biblioteca Centrala si filiala FMV a tuturor
categoriilor de documente roméanesti si straine necesare desfasurarii procesului de
invatamant si cercetare. Asigurd completarea curenta si retrospectiva a colectiilor;

= Duce o politica deschisa de atragere si incurajare a donatiilor roméanesti si straine
atat din partea persoanelor particulare, cat si a institutiilor;

Caile de achizitii sunt:

- Cumparare (din tara si strainatate);

- Donatii;

- Schimb intern-international;

- Transferuri.

= Publicatiile cadrelor didactice din USAMV editate in cadrul Atelierului de Material
Didactic vor intra in mod obligatoriu in fondurile bibliotecii, intr-un procent de 10% din
tiraj.

= Cadrele didactice au obligatia sa anunte tiparirea propriilor publicatii la diverse
edituri, in vederea procurarii lor.

Schimbul intern si international de publicatii:
= Identifica si stabileste contacte de colaborare, Tn tara si strainatate, cu universitati si
institutii de Tnvataméant superior, academii de stiinte si institute de cercetare, biblioteci
ale universitatilor din marile orase, biblioteci nationale, centre internationale de schimb,
societati culturale si stiintifice.
= Contribuie la dezvoltarea colectiilor Bibliotecii prin procurarea de lucrari din tara si
strainatate solicitate de beneficiarii Bibliotecii Centrale si ai filialei FMV:
- publicatii universitare;
publicatii academice sau ale altor institutii cultural - stiintifice;
publicatii proprii ale bibliotecilor universitare;
- publicatii din productia editoriala nationala.
= Poate oferi partenerilor din tara si strainatate urmatoarele publicatii editate de
facultatile universitatii:

- Lucrari stiintifice. Seria A - Agricultura;

3



Lucrari stiintifice. Seria B - Horticultura;

Lucrari stiintifice. Seria C - Medicina Veterinara;
Lucrari stiintifice. Seria D - Zootehnie

Lucrari stiintifice. Seria E - imbunatétiri funciare
Lucrari stiintifice. Seria F - Biotehnologii.

Compartimentul
Evidenta si organizarea colectiilor

Activitati

= Realizarea corecta a evidentelor de biblioteca (primara, individuala, topografica)
pentru toate intrarile curente din Unitatea Central3a;

= Operarea, in instrumente de evidenta, a eliminarilor de documente din colectiile
Bibliotecii;

= Repartizarea pe domenii a documentelor nou intrate si selectarea celor destinate
salilor de lectura.

= Tintocmirea listelor cu propuneri de casare a fondurilor uzate fizic si/sau moral. Avand
in vedere ca, din punct de vedere contabil, fondurile bibliotecii constituie obiecte de
inventar (cu exceptia fondului de patrimoniu, conf. Legii bibliotecilor 334/2002), listele
vor fi vizate de directorul bibliotecii si directorul general administrativ al universitatii si
aprobate de rectorul universitatii.

Compartimentul
CATALOGARE - CLASIFICARE

Activitati

» Prelucreaza in sistem informatizat documentele (prin catalogare descriptiva originala)
conform normelor internationale;

= Elaboreaza punctele de acces la informatie si controlul coerentei acestora;

= Recupereaza, completeaza si valideaza inregistrarile bibliografice;

= Prelucreaza uniform, prin catalogare centralizata, toate documentele achizitionate;

» Analizeaza si codifica (utilizand Clasificarea Zecimala Universala) continutului tuturor
documentelor catalogate;

= Atribuie descriptori documentelor analizate, conform unui sistem propriu de alcatuire
a descriptorilor, bazat pe standardele in vigoare.

Alte activitati
cu participarea mai multor compartimente

* Prezentarea bibliotecii gi initierea studentilor in modul de folosire a instrumentelor de
biblioteca si regasire a informatiilor dorite. In acest sens, decanii vor fi solicitati sa vina
la Biblioteca Tnsotiti de studentii din anii | si Il, la inceputul fiecarui an universitar.

= Intocmirea anuald a catalogului tezelor de doctorat

= Intocmirea semestriald a Buletinului de informare a cititorilor

= Intocmirea de bibliografii din initiativa bibliotecii sau la cerere.

Informatizarea bibliotecii

La sfarsitul anului 2002, Biblioteca Centrala, dispunand de un numar de 9 calculatoare,
a Tnceput procesul de automatizare care cuprinde urmatoarele module:
* management: catalogare/evidenta

administrare sistem: arhivare

circulatie: Tmprumuturi, returnari, rezervari, prelungiri, figse cititori, reguli de
mprumut, statistici

inventar

interogare: cautare multi-termen, cautare avansata, raport bibliografic

comunicare: legatura cu sistemul e-mail pentru reclamatii

control seriale: gestionarea abonamentelor, receptionarea periodicelor, rapoarte

Internet Suite: publicarea on-line a catalogului, posibilitatea de legatura cu alte
sisteme automatizate.
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In prezent (2003), se desfasoard procesul de introducere a fondului de carte, a indicilor
de clasificare zecimala universala si a datelor financiar-contabile.

Relatiile dintre Biblioteca Centrala si filiala FMV

= Filiala FMV se subordoneaza Bibliotecii Centrale si are urmatoarele Tndatoriri:

- sa transmita informatiile legate de lucrarile de specialitate nou aparute ale cadrelor
didactice din Facultatea de Medicind Veterinard in vederea achizitionarii lor prin
Biblioteca Centrala;

- sa transmita periodic lista cititorilor (altii decat cei din Facultatea de Medicina
Veterinara);

- sa Tntocmeasca statisticile de biblioteca (referitoare la achizitii, utilizatori, dotari,
schimb international) si sa le transmita Bibliotecii Centrale Tn vederea centralizarii lor;

- sa intocmeasca listele cu propunerile de casare si sa le transmita Bibliotecii Centrale
in vederea aprobarii lor;

- sa transmita periodic situatia abonamentelor roméanesti si straine Tn vederea
inregistrarii si decontarii lor in Biblioteca Centrala;

- 88 transmitd, o data pe an, situatia schimbului intern si international gi donatiilor (carti,
periodice, teze de doctorat) in vederea inregistrarii lor in Biblioteca Central3;

- sa transmitd lista publicatiilor eliminate prin pierdere pentru inregistrarea lor in
Biblioteca Centrala;

- sa intocmeasca necesarul de materiale (altele decat publicatiile) si sa-l transmita
Bibliotecii Centrale in vederea achizitiei.

= Biblioteca Centrala are urmatoarele competente in plus fata de filiala:

achizitioneaza centralizat publicatiile romanesti si straine (carti si periodice)
directioneaza catre filiala publicatiile specifice

se ocupa cu actele financiar-contabile

- inregistreaza centralizat in Registrul de miscare a fondurilor (RMF) atat intrarile, cat si
scaderile din ambele biblioteci

- intocmesgte statistica globala a bibliotecii

- transmite datele statistice Institutului National de Statistica, Ministerului Educatiei,
Cercetarii si Tineretului, Primariei generale a municipilui Bucuresti, Comisiei nationale a
bibliotecilor si Bibliotecii Nationale a Romaniei

- intocmeste referatele si achizitioneaza materiale (altele decéat publicatii) si le distribuie
proportional la BC si filiala

Bugetul bibliotecii

Conform Legii Bibliotecilor 334/2002 si O.G. 84/1998 bugetul bibliotecii se constituie din:
- alocatii de la bugetul de stat aprobate de catre senatul universitatii

- venituri proprii provenite din plata tarifelor de neconformare la regulament. Fondurile
constituite din aceste sanctiuni nu se impoziteazd si se evidentiuazd ca surse
extrabugetare, fiind folosite pentru dezvoltarea colectiilor. Disponibilul financiar provenit
din aceste surse la sfarsitul anului se reporteaza in anul urmator cu aceeasi destinatie.

Conducerea bibliotecii

= Biblioteca USAMV este condusa de un director, care se subordoneaza din punct de
vedere financiar-contabil directorului general administrativ al universitatii si din punct de
vedere didactic prorectorului cu probleme didactice;

= filiala FMV este condusa de un sef birou;

= consiliu stiintific cu rol consultativ in dezvoltarea colectiilor. Din consiliul stiintific fac
parte: prorectorul pe probleme didactice, directorul general administrativ si secretarii
stiintifici ai fiecarei facultati.

Personalul bibliotecii



in cadrul bibliotecii functioneazi urmatoarele categorii de personal:
1) personal de specialitate (cu statut de cadre didactice auxiliare)
a) bibliotecari cu studii superioare
b) bibliotecari cu studii medii
2) personal auxiliar cu studii medii
3) personal de intretinere



REGULAMENT
PENTRU UTILIZATORII BIBLIOTECII

Accesul in Biblioteca

Conform Legii bibliotecilor nr. 334/2002, accesul este liber si deschis tuturor cetatenilor,
care vor putea utiliza Tntregul patrimoniu documentar, indiferent de formatul Tn care
acesta a fost publicat. Accesul la colectiile si bazele de date proprii este gratuit.

Studentilor si personalului didactic si nedidactic din universitate care doresc sa utilizeze
biblioteca, li se vor deschide fise de lectura. Pentru deschiderea fisei de lectura sunt
necesare:
e carnetul de student vizat la zi
e Dbuletinul de identitate
e personalul didactic si nedidactic trebuie sa prezinte legitimatia de serviciu vizata
la zi sau sa aduca o adeverinta de angajat al USAMYV, de la Serviciul Resurse Umane.

Cititorii externi, pentru a avea acces in sala de lectura si la fondurile bibliotecii, trebuie
sa prezinte buletinul de identitate. Cititorii externi pot consulta publicatiile bibliotecii dar
nu au dreptul de a le imprumuta.

Obligatiile utilizatorilor care imprumuta publicatii

sa cunoasca si sa respecte regulamentul;

sa prezinte de fiecare data carnetul de student sau legitimatia de serviciu;

sa verifice pe loc publicatiile imprumutate gsi sd8 semnaleze imediat bibliotecarului de
serviciu daca acestea sunt deteriorate prin subliniere sau ruperea foilor.

Obligatiile utilizatorilor in sala de lectura

» sa se legitimeze in mod obligatoriu la custode cu carnetul de student sau actul de
identitate, indiferent daca studiaza publicatiile salii sau pe cele personale;

= s& anunte custodele daca are publicatii imprumutate de la sectia imprumut;

= sa anunte custodele daca a primit o publicatie deteriorata prin subliniere sau ruperea
foilor;

= sa nu deterioreze mobilierul;

» s& nu deterioreze publicatiile;

= s inchida telefoanele mobile;

= sa nu intre cu bauturi alcoolice si/sau mancare;

= sarespecte climatul de liniste necesar studiului;
= sa aiba o atitudine de respect fata de bibliotecari;
» sa lase la garderoba hainele si bagajele.

Nerespectarea obligatiilor de mai sus se sanctioneaza gradual, in functie de abatere, de
la ridicarea dreptului de a imprumuta pentru o luna de zile, pana la ridicarea dreptului de
a mai frecventa biblioteca.

Dacéa utilizatorii Tncearcad sa sustraga publicatiile din sald, se considera caz penal si se
sanctioneaza conform legii.

Regimul imprumutului

Studentii, personalul didactic si nedidactic din USAMV pot Tmprumuta publicatii atat din
Biblioteca Centrala, cat si din filiala FMV, indiferent de facultatea sau locul de munca.



La terminarea facultatii sau pensionare, studentii si toate categoriile de personal din
universitate sunt obligati ca pe foaia de lichidare sa aiba stampilele Bibliotecii Centrale
si filialei FMV.

Publicatiile se pot Tmprumuta tot timpul anului, inclusiv in perioada vacantelor, cu
conditia ca utilizatorul sa respecte termenele de restituire.

Studentii pot imprumuta

e cursuri si manuale (numarul maxim 5)

e carti de beletristica (numarul maxim 2)

Termen: 1 luna. Se poate acorda o prelungire de 2 saptamani la solicitarea utilizatorului
si cu acordul bibliotecarului.

Cine doreste, poate sa le imprumute din nou, la o saptamana de la restituire.

Studentii care nu au abateri de la regulament mai pot Tmprumuta si:
= carti stiintifice strdine (numar maxim 1)

= reviste roménesti (hnumar maxim 3) si straine (numar maxim 2)
Termen: 2 saptamani.

Cadrele didactice pot imprumuta:

e cursuri si manuale (numar maxim 5)

e carti stiintifice straine (numar maxim 2);

e reviste de specialitate roméanesti (humar maxim 5) si strdine (numar maxim 3);
e carti de beletristica (numar maxim 3).

Termen: 3 luni.

Personalul nedidactic poate imprumuta maximum 3 carti de beletristica.
Termen: 1 luna.

In cazul in care angajatii sunt si studenti ai USAMV, acestia pot imprumuta n regimul
studentilor.

Un nou Timprumut se poate face numai dupa restituirea integrala a publicatiilor.

Nu se imprumuta:
e tezele de doctorat
enciclopediile
dictionarele, cu exceptia celor care sunt in numar de cel putin 3 exemplare
tratatele
cartile si revistele care alcatuiesc fondul de aur al bibliotecii
cartile de patrimoniu
documentele in format electronic: dichete, CD-uri
publicatiile unicat, cu exceptia beletristicii si revistelor.

Publicatiile tiparite in mai multe volume, vor fi imprumutate treptat, volum cu volum.

Sanctiuni
(conf. Legii bibliotecilor nr.334 /2002)

Nerestituirea la termen a publicatiilor imprumutate de catre utilizatori se sanctioneaza
cu plata unei sume aplicata gradual, astfel:

e 3 zile - nu se percepe nici un tarif

e 4 zile -1 luna - 3 lei x numarul de carti restituite
e 1-3 luni - 5 lei x numarul de carti restituite

e 3-6 luni - 8 lei x numarul de carti restituite

e 6-12 luni - 15 lei x numarul de carti restituite



e 1 an si peste - 50% din valoarea medie de achizitie pe anul precedent x numarul de

carti restituite. Valoarea medie de achizitie pe anul 2006 este de 117 lei.

Deteriorarea sau distrugerea publicatiilor imprumutate se sanctioneaz& cu plata unui
tarif astfel:

e sublinierea textului: 10 lei/carte

e ruperea foilor: 25 lei/carte

Pierderea publicatiilor

in cazul pierderii publicatiilor, Biblioteca acceptd inlocuirea acestora cu altele,
identice sau alte editii.

In cazul in care publicatiile nu pot fi inlocuite, conform O.M.Ed.C nr. 4626/2005, acestea
vor fi platite astfel: se calculeaza un nou pret de inventar (conf. formulei de mai jos), la
care se adauga o penalizare cu de 1-5 ori pretul adus la zi.

pret de inventar x indice pret de consum din anul de editare
1.000.000

pret nou de inventar =

Nu se admit reproducerile.

Plata tarifelor

= utilizatorii Bibliotecii Centrale vor plati la casieria universitatii;

= utilizatorii Filialei FMV vor plati la Compartimentul Comunicarea Colectiilor, sectia
Imprumut, pe baza unui chitantier. Sumele provenite din astfel de incaséari vor fi depuse
periodic la casieria USAMV Tmpreuna cu chitantele aferente.

Fondurile constituite din aceste sanctiuni nu se impoziteazad, se evidentiaza ca
surse extrabugetare si formeaza Fondul de sustienere a bibliotecii, fiind folosite
pentru dezvoltarea colectiilor (conf. Legii bibliotecilor nr. 334/2002 si O.G. 84/1998).

Programul bibliotecii

= in timpul anului universitar
luni - vineri: 7°° - 18°°

= In timpul sesiunii
luni - vineri: 73° - 18°°
sambata: 73° - 14°°

= In timpul vacantelor
luni - vineri: 7°° - 15%°



